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CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1° - Este Regulamento destina-se a orientar e reger o processo de elaboracdo, orientacdo e
avaliagéo dos Trabalhos de Concluséo de Curso — TCC, do Curso de Bacharelado em Psicologia da
Universidade Federal do Sul e Sudeste do Para — Campus de Maraba, atividade necessaria para a

integralizacdo da Matriz Curricular do Curso.

CAPITULO Il
DA CARACTERIZACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC

Art. 2° - O TCC seré realizado ao longo de um ano, no 7° e 8° semestres do Curso de Bacharelado
em Psicologia, nos componentes curriculares TCC | e TCC Il, respectivamente, com 68 horas-aulas

cada, perfazendo um total de 136 horas-aulas.

Art. 3° - O TCC caracteriza-se por ser um trabalho escrito na forma de ensaio monografico, artigo
ou relatdrio, de natureza cientifica, ou filosofica, ou tecnoldgica, a ser realizado de modo individual
pelos(as) graduandos(as) do Curso, produzido por meio de atividade de pesquisa e ou extensdo,
visando aprofundar conhecimentos sobre tema de seu interesse, preferencialmente relacionado as

linhas de pesquisas estabelecidas no Curso de Bacharelado em Psicologia

Art. 4° - Para a realizacdo do TCC, os(as) graduandos(as), individualmente serdo orientados por
um(a) professor(a) efetivo(a) da Universidade Federal do Sul e Sudeste do Para (Unifesspa) —
Campus de Maraba, independentemente de sua area de formacéo, e preferencialmente do corpo

docente do Curso de Bacharelado em Psicologia com titulagdo minima de Mestre.

Art. 5° - O Processo de Orientacdo do TCC sera realizado por meio de encontros semanais
presenciais, preferencialmente nas dependéncias fisicas do Campus Universitario, sendo que a

orientacdo sera obrigatoria a todos(as) os(as) Orientandos(as).

| - O ndo comparecimento as orientagdes semanais, por parte do(a) Orientando(a), poderd acarretar
em sua reprovagdo no componente curricular (TCC | ou TCC Il) por falta. O(a) académico(a)
reprovado (por nota ou por falta) ndo podera continuar com o trabalho iniciado, tendo que
obrigatoriamente matricular-se novamente no componente curricular (TCC I ou TCC I1I) e iniciar

um novo TCC.
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Il - O ndo comparecimento as orienta¢cdes semanais, por parte de um(a) Orientando(a), também

poderd acarretar na renuncia da orientacdo por parte do Professor(a) Orientador(a).

Art. 6° - O TCC deve ser normalizado segundo as normas técnicas estabelecidas pela American

Psychological Association (APA) ou Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

CAPITULO 111
DOS OBJETIVOS

Art. 7° - Sdo objetivos do TCC:

| — Capacitar o(a) académico(a) na elaboracdo de relatos e discussdes que busquem aliar a teoria a
pratica;

Il — Produzir um trabalho cientifico, ou filosofico, ou tecnoldgico, de relevancia para a academia ou
para a sociedade;

Il — Estimular o interesse dos(as) graduandos(as) pela leitura, pela reflexdo e pela producdo do
conhecimento;

IV — Complementar o processo de ensino e aprendizagem de formacéo técnico-cientifica;

V — Incentivar a busca do aprimoramento pessoal e profissional;

VI — Facilitar o processo de atualizacdo de contetdos aprendidos;

VII — Inter-relacionar os conhecimentos estudados durante o Curso, integrando a formacéao tedrica,
historica e instrumental dos(as) graduandos(as), por meio, do estudo da realidade do Pais.

CAPITULO IV
DA ESCOLHA DO TEMA E DA DEFINICAO DO OBJETO

Aurt. 8° - Para a escolha do tema e definicdo do objeto de estudo, o(a) académico(a) levard em conta
a possibilidade de orientacéo do corpo docente, a relevancia social e cientifica do trabalho em vista

das producoes ja existentes, e as linhas de pesquisa do Curso de Bacharelado em Psicologia



CAPITULO V
DOS PROCEDIMENTOS PARA ELABORACAO DO TCC

Art. 9° - O TCC sera desenvolvido na forma de um trabalho cientifico, ou filoséfico, ou tecnolégico,
nos componente curricular de:

| - TCC I (7° semestre), que prevé o inicio da execucdo e 0 desenvolvimento do “projeto de TCC”
que devera ser elaboradorado pelos(as) graduandos(as) ;

Il — TCC Il (8° semestre), que prevé a continuidade, o término e a submissdo do TCC a uma banca

avaliadora.

Secdo | — Da Selecdo para Orientacdo de TCC

Art. 10 — Ao longo do 6° semestre do Curso, os(as) graduandos(as) deverdo se submeter, a um
processo de apresentacao e selecdo para orientacdo do TCC.

| - O referido processo consistira da elaboracdo de uma carta de intencdo (Anexo A) direcionada ao
professor pretendido, informando assunto de interesse a fim de obter possivel anuéncia.

I1 -O professor, concordando em orientar o trabalho a partir do assunto proposto na carta de intengédo
emitird uma carta de aceite de orientacdo (Anexo B) que deverd ser encaminhada pelo(a)
académico(a), Coordenador(a) de TCC para conhecimento e arquivamento.

Il - A entrega da carta de aceite para orientacdo de TCC ao/a Coordenador(a) de TCC é de inteira
responsabilidade dos(as) graduandos(as) e devera ocorrer em data pré-estabelecida pelo(a)

Coordenador(a) de TCC dentro da segunda semana do Gltimo més antes do término do 6° Semestre.
Secéo Il — Da Elaboragdo do TCC
Art. 11 - O TCC, na forma de um trabalho cientifico, ou filos6fico, ou tecnolégico, que devera ser

concluido no 8° semestre do Curso de Bacharelado em Psicologia devera apresentar os elementos

Pré-Textuais, Textuais e Pos-Textuais conforme estabelecido na ABNT ou APA.

CAPITULO VI
DA AVALIACAO
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Art. 12 - No 7° semestre do Curso, no componente curricular de TCC 1, a avaliagdo dar-se-a da

seguinte maneira:

| — O(a) Professor(a) Orientador(a) de TCC atribuira uma nota proveniente de quatro avaliagdes
(Av.1, Av.2, Av.3 e Av.4), ao longo do periodo letivo, realizadas pelo(a) Orientando(a), avaliando
o0 desenvolvimento, a qualidade, a sistematizacéo, a coeréncia do trabalho, a capacidade e o interesse
do(a/as) Orientando(a/as), utilizando um formulario préprio pré-estabelecido (Anexo C).

Il — Em data pré-estabelecida, pelo(a) Coordenador(a) de TCC, o(a) Professor(a) Orientador(a)
devera repassar os formularios especificos de avalia¢do para que o(a) Coordenador(a) de TCC possa

acompanhar o processo de orientacdo, bem como, arquivar os formularios de avaliacao.

Paragrafo Unico — Os(as) graduandos(as) que ndo obtiverem, no minimo, conceito Regular a partir
da média aritmética simples das notas de Av.1, Av.2, Av.3 e Av.4, bem como, ndo tiverem a
frequéncia minima de 75%, serdo automaticamente considerados (as) reprovados (as) no

componente curricular.

Art. 13 - No 8° periodo do Curso, no componente curricular TCC I, a avaliacdo dar-se-a da seguinte

forma:

| — As notas da Av.1, AV.2 e Av.3 ocorrerdo por meio de avaliacdo realizada pelo(a) Professor(a)
Orientador(a), avaliando o desenvolvimento, a qualidade, a sistematizacdo e a coeréncia do trabalho,
a capacidade e o interesse de cada Orientando(a), utilizando formulério proprio (Anexo C).

Il — A nota da Av.4 sera obtida pela soma das notas atribuidas pelos membros Banca Examinadora
do TCC que atribuira, em formulario proprio, uma nota de avaliagcdo do(a) académico(a), com valor
variando entre 0,0 e 10,0 (zero e dez) de acordo com o expresso no Art. 15 deste Manual.

I1l- A nota final do(a) graduando(a) seré o resultado da média aritmética simples das avaliacbes

Av.1, AV.2 e Av.3, somada com a avaliacdo Av.4, dividida por dois.

IV - Em data pré-estabelecida, pelo(a) Coordenador(a) de TCC, o(a) Professor(a) Orientador(a)
devera repassar os formularios especificos de avaliacdo do(a) Professor(a),bem como, o formulario
de Avaliacdo da Banca, para que o(a) Coordenador(a) de TCC possa acompanhar 0 processo

realizado e arquivar os formularios de avaliacdo.
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Paragrafo Unico — Os(as) graduandos(as) que n&o obtiverem no minimo o conceito regular, bem

como ndo tiverem a frequéncia minima de 75%, serdo automaticamente considerados (as)

reprovados (as) no componente curricular.

Secéo | — Da Banca Examinadora

Art. 14 - A Banca Examinadora sera composta por trés integrantes: Professor(a) Orientador(a) do
TCC e mais dois professores(as) e um suplente (que substituird algum dos membros da Banca no
caso de alguma impossibilidade inesperada), observadas a relacdo de suas producgdes académicas

e/ou atuacOes profissionais com o tema do trabalho.

I — Na impossibilidade da participacdo de um(a) dos (a)es(as) do quadro docente institucional,
poderd ser convidado um(a) professor(a) de outra instituicdo ou um(a) profissional de &rea afim
com o trabalho, observada a relacdo de suas producdes académicas e/ou atuacdes profissionais com

o tema do trabalho, para compor a banca.

Il — No caso de membros da Banca serem professores de fora do quadro de docentes da Unifesspa,
a Universidade ndo se responsabiliza por quaisquer 6nus ou bdnus advindos da participacdo na

Banca examinadora.

Art. 15 - Os procedimentos da Banca examinadora sdo os que seguem:

| — Cada um dos integrantes da Banca fara a avaliacdo do trabalho, a partir dos critérios estabelecidos
neste regulamento, em formularios préprios de avaliacdo (Anexo C).

Il — Arguir, se necessario, o(a) graduando(a) sobre questdes pertinentes ao trabalho que esta sendo
apresentado perante a Banca.

I11 - O(a) Professor(a) Orientador(a) faréa parte da Banca examinadora como presidente, ndo sendo,

portanto, avaliador do trabalho. Apenas atribuirdo nota os outros dois avaliadores.

Paragrafo unico — Os trabalhos em que forem comprovados qualquer forma de plagios (no todo ou
em partes) serdo automaticamente desqualificados, e sera atribuida nota 0,0 (zero) no componente

curricular TCC II.

Art. 16 - A avaliacdo do TCC pelos membros da banca sera efetuada com base na apresentacao oral

e no trabalho escrito apresentado pelos(as) graduandos(as), observando os seguintes indicativos:



| — Uso do tempo, que sera entre 15 (quinze) e 30 (trinta) minutos;

I1 — Dominio do conteudo;

1l — Ordenamento logico da apresentacdo: exposicdo clara e objetiva, com articulacdo dos
contetidos constantes do TCC;

IV — Uso da linguagem e recursos didéaticos;

V — Qualidade técnica do trabalho escrito: redagdo coerente e l6gica; identificacdo e referéncia as
fontes que orientam teoricamente o trabalho; utilizacdo adequada das normas técnicas; profundidade

do tema abordado.

CAPITULO VII
Secdo | — Do(a) Coordenador(a) de TCC

Art. 17 - O(a) Coordenador(a) de TCC sera um(a) Professor(a) do quadro docente do Curso de
Bacharelado em Psicologia, escolhido pelo Colegiado de Curso.

Art. 18 - Sdo responsabilidades do(a) Coordenador(a) de TCC:

| — Definir a data de recebimento das cartas de aceite de orientacdo do TCC;

I — Definir, em conjunto com o Colegiado e o(a) Coordenador(a) de Curso, as politicas do TCC e
as orientacdes por professor(a);

Il — Coordenar as atividades necessarias ao bom andamento do TCC, bem como a acdo dos(as
Professores(as) Orientadores(as);

IV — Convocar, sempre que necessario, e coordenar as reunides com os Professores(as)
Orientadores(as);

V — Apresentar, sempre gue solicitado, informacdes sobre 0 andamento dos trabalhos de conclusédo
de curso aos diversos orgdos da administracdo, requerendo tais informacgdes do Professor(as)
Orientador(as);

VI — Organizar, em conjunto com os Professores(as) Orientadores(as), as bancas de defesa do TCC,;
VIl — Responsabilizar-se pelos documentos académicos, tais como o arquivamento das avaliagGes
dos componentes curriculares TCC | e TCC Il e arquivamento das atas das defesas elaboradas pelos
presidentes da Banca Examinadora.

V111 — Requisitar dos(as) Professores(as) Orientadores(as) em datas estabelecidas em cada periodo
letivo, cOpias das avaliacOes realizadas e informar imediatamente ao/a Coordenador(a) do Curso a
existéncia de alguma irregularidade;

IX — Encaminhar a Secretaria do Curso, antes do término de cada periodo letivo a relacdo de

Professores(as) Orientadores(as) para fim de emissao de declaragédo de orientacéo.



8
X — Organizar e se responsabilizar pelo arquivo préprio dos documentos da Coordenacéo de TCC.

XI - Organizar ¢ se responsabilizar pelo arquivo proprio dos TCC’s (CD’s) realizados no Curso.

Secéo Il — Do(a) Orientador(a) de TCC

Art. 19 - A oficializacdo dos(as) Orientadores(as) de TCC se da por ato da Coordenacéo do Curso,
que realizara os procedimentos necessarios junto a Unifesspa, no tocante a atribuicdo de carga
horéria.

Paragrafo inico — Ao término de cada semestre a Secretaria do Curso devera emitir uma declaracéao

ao/a Professor(a) Orientador(a) atestando que o(a) mesmo(a) realizou orientacdo de TCC.

Art. 20 - Sdo responsabilidades do(a) Professor(a) Orientador(a):

| — Selecionar graduandos(as) para orientacdo de TCC, utilizando critérios definidos nesse
regulamento.

Il — Orientar os(as) graduandos(as) sob sua responsabilidade na elaboracdo do TCC, respeitando 0s
critérios estabelecidos por este Regulamento e de acordo com as normas da APA ou ABNT;

Il — Avaliar o(a) graduando(a) ao longo do periodo de orientacdo de TCC;

IV — Encaminhar ao/a Coordenador(a) de TCC, nas datas pré-estabelecidas, copias das avaliacdes
realizadas para arquivamento.

V — Controlar a frequéncia dos(as) graduandos(as) sob sua orientacao.

VI — Cumprir com assiduidade e pontualidade o horario acordado para desenvolver o trabalho de
orientacdo dos(as) graduandos(as) na elaboracdo do TCC;

VIl — Requisitar dos seus/suas Orientandos(as) trés copias encadernadas (espiral) e encaminha-las
para 0s membros da Banca.

XI — Participar e presidir as Bancas examinadoras de seus/suas Orientando(as);

XI1 — Elaborar a Ata da defesa da banca conforme modelo padréo estabelecido (Anexo D);

XII — Entregar, apds a defesa, ao/a Coordenador(a) de TCC uma copia da Ata de Defesa e do
Formulério de avaliacdo final da Banca assinados por todos os membros, para fins de arquivamento;
XIV — Requisitar dos seus/suas Orientandos(as) uma cépia digital do TCC em CD (versdo final)
com ficha catalogréafica realizada, para arquivamento no Curso.

XV — Fornecer aos membros da Banca no dia da defesa a declaracéo de participacao de participacédo

na Banca em papel timbrado e carimbado.



Secéo 11 — Dos(as) Orientandos(as)

Art. 21 - S&o responsabilidades do(a) Orientando(a):

| — Apresentar um projeto de TCC ao/a professor(a) que deseja como orientador(a), até a metade do
6° semestre do Curso;

Il — Realizar, com o auxilio do(a) Professor(a) Orientador(a), todas as etapas para a constru¢do do
seu TCC;

Il — Elaborar o TCC segundo o que determina este Regulamento e de acordo com as normas
metodoldgicas da APA ou ABNT,;

IV — Atuar efetivamente em todas as etapas (planejamento, execucao, depdsito e defesa) do TCC;
V — Participar de todas as atividades propostas pelo(a) Professor(a) Orientador(a);

VI — Comparecer, pontualmente, no local, datas e horarios determinados pelo Professor(a)
Orientador(a) para orientacao;

V11 — Desenvolver as atividades de TCC com o maximo de empenho, responsabilidade e ética;

VIII — Providenciar junto ao Setor de Bibliotecas, com um més de antecedéncia da data de defesa,

a ficha catalografica do TCC e anexé-la a verséo final do trabalho;

VIII — Providenciar a ficha catalografica do TCC junto ao Setor de Bibliotecas, de acordo com 0s
prazos e condicdes apresentados pelo Sistema de Bibliotecas (SIBI), e anexa-la a versdo final do
trabalho;

IX — Entregar ao seu/sua Orientador(a), no prazo estabelecido, 03 (trés) clpias impressas
(encadernadas em espiral) do TCC para serem submetidas a avaliacdo da Banca Examinadora, com
antecedéncia minima de 20 dias da data da defesa;

X — Entregar a versao final do TCC no prazo de 10 dias ap0s a defesa, observadas as sugestdes
propostas pela banca e possiveis modificagoes;

XI — Entregar 1 (uma) copia digital da versdo final do TCC na Secretaria do Curso para fins de
arquivamento.

Secéo 1V — Da Banca Examinadora

Art. 22 - S&o responsabilidades dos componentes da banca examinadora:
| — Proceder a andlise do TCC e realizar arguicdo em sessdo publica de defesa (banca), conforme

data definida pelo(a) Orientador(a);

Il — Atribuir uma nota ao trabalho examinado, de acordo com o que estabelece este Regulamento e
0 Projeto Pedagdgico do Curso de Bacharelado em Psicologia;
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Il — Devolver o TCC ao/a Académico(a) ap0s a banca com as respectivas anotacdes, sugestdes e

recomendagoes.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 23 - A observancia dos principios Eticos e de boa Conduta Académica e Profissional é

fundamental a todos os envolvidos no processo de elaboracéo do TCC.

Art. 24 - Compete ao Colegiado do Curso de Bacharelado em Psicologia e ao/a Orientador(a) de

TCC fazer cumprir o presente Regulamento.

Art. 25 — Os prazos descritos neste Regulamento poderdo ser alterados em fungéo de alteracfes do

calendério académico e/ou do cronograma do Centro de Registro e Controle Académico (CRCA).

Art. 26 - Os casos omissos a este Regulamento serdo analisados e decididos pelo Colegiado do

Curso de Bacharelado em Psicologia.

Art. 27 - Este Regulamento entrard em vigor apds a sua aprovacao pelo Conselho da Faculdade.

Maraba, Dezembro de 2017.
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ANEXO A

CARTA DE INTENCAO
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Universidade Federal do Sul e Sudeste do Para
Instituto de Estudos em Saude e Biologicas
Faculdade de Estudos em Saude e Bioldgicas
Curso de Bacharelado em Psicologia

CARTA DE INTENGAO PARA
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

Dados do discente

Nome completo:

N° de matricula:

Turma:

Telefone:

E-mail:

ORIENTADOR PRETENDIDO:

Motivacdo do aluno para buscar o orientador

Experiéncia académica e/ou profissional do aluno na &rea do TCC

Teméaticado TCC

Maraba, de

de

Discente
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ANEXO B

CARTA DE ACEITE DE ORIENTACAO
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Universidade Federal do Sul e Sudeste do Para
Instituto de Estudos em Saude e Biologicas
Faculdade de Estudos em Saude e Bioldgicas

Curso de Bacharelado em Psicologia

CARTA DE ACEITE E COMPROMISSO NA ORIENTACAO DE
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

Dados do Discente orientado:
1 — Nome completo:

2 — N° de matricula:

3 —Turma:

4 — Telefone:

5 — E-mail:

Dados do(a) docente orientador(a):
1 — Nome completo:

2 — Titulacéo:

3 — Telefone:

4 — E-mail:

5 — Area de atuacgo:

Tematica geral do TCC (titulo provisorio)

Eu, me
comprometo na orientacdo do (a) referido (a) discente, em seu Trabalho de Concluséo de Curso

(TCQC).

Maraba, de de

Orientador Discente Orientado
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ANEXO C

FORMULARIOS DE AVALIACAO
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Universidade Federal do Sul e Sudeste do Para
Instituto de Estudos em Saude e Biologicas
Faculdade de Estudos em Saude e Bioldgicas

Curso de Bacharelado em Psicologia

FORMULARIO DE AVALIACAO MENSAL — ORIENTADOR(A)

Orientando(a):

Area do Trabalho:

Titulo:

Data:

CRITERIOS DE AVALIACAO

OBSERVACOES NOTA (1 a 10)

1. Capacidade de critica: analisar e tirar conclusdes, tecer
criticas a partir do material analisado.

2. Redacdo: organizar e encadear o raciocinio escrito,
usando linguagem técnica.

3. Cumprimento de prazos: em relacdo ao cronograma e
qualquer outra atividade solicitada.

4. Frequéncia: pontualidade e assiduidade aos encontros
marcados.

Orientando(a)

Orientador(a) do Trabalho
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Universidade Federal do Sul e Sudeste do Para
Instituto de Estudos em Saude e Biologicas
Faculdade de Estudos em Saude e Bioldgicas

Curso de Bacharelado em Psicologia

FORMULARIO INDIVIDUAL DE AVALIACAO DA DEFESA EM BANCA

Titulo:

Académico(a):

Orientador(a):

OBJETOS DE AVALIACAO NOTA (0-10) NOTA COM PESO

1. Uso do tempo

(peso 1,0)

2. Dominio do contetido

(peso 3,0)

3. Ordenamento légico da

apresentacao

(peso 2,0)

4. Uso da linguagem e recursos
didaticos

(peso 1,0)

5. Qualidade técnica do trabalho
escrito
(peso 3,0)

Nota Final
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Universidade Federal do Sul e Sudeste do Para

Curso de Bacharelado em Psicologia

Instituto de Estudos em Saude e Biologicas
Faculdade de Estudos em Saude e Bioldgicas

FORMULARIO DE AVALIACAO FINAL — BANCA DE DEFESA DE TCC

IDENTIFICACAO

ACADEMICO(A):

TITULO:

LOCAL DA DEFESA:

DATA DA DEFESA:

HORA INICIAL: HORA DO TERMINO:

CONSTITUICAO DA BANCA EXAMINADORA

1. Prof.

2. Prof.

3. Prof.

QUADRO DE AVALIACAO

NOTAS DOS AVALIADORES
1 2 Média
1 - Uso do tempo
2 - Dominio do contetdo
3 - Ordenamento logico da apresentacdo
4 — Uso da linguagem e recursos didaticos
5 - Qualidade técnica do trabalho escrito
MEDIA FINAL
CONCEITO
OBS: Conceitos de acordo com o PPC do Curso
Notas Conceitos
De 9,0a10,0 Excelente (EXC)
De7,0a8,9 Bom (BOM)
De5,0a6,9 Regular (REG)
De0,0a4.9 Insuficiente (INS)
SUBSCRICAO DA BANCA EXAMINADORA
1.
2.
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ANEXO D

ATA DE DEFESA PUBLICA DE TRABALHO DE CONCLUSAO
DE CURSO
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Universidade Federal do Sul e Sudeste do Para
Instituto de Estudos em Saude e Bioldgicas
Faculdade de Estudos em Saude e Bioldgicas

Curso de Bacharelado em Psicologia

ATA DE DEFESA PUBLICA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO

Aos dias do més de do ano de , ha sala

do Prédio , Campus , Universidade Federal do Sul e

Sudeste do Para, constituiu-se a Banca Examinadora do Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) do(a)

discente , matricula

, composta por '

Docente Orientador de TCC e 0s membros convidados

e

, sendo presidida

pelo(a) Docente Orientador(a) de TCC. O exame teve inicio as , com a apresentacéo oral do(a)

discente, encerrando-se as . Apoés reunido em sessdo reservada, a Banca Examinadora
deliberou e decidiu pela do referido trabalho, com o conceito

Maraba, de de

Banca Examinadora:

Professor(a) Orientador(a)

Membro Convidado 1

Membro Convidado 2
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